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ZUR NUTZUNG DER DATENBANK CITAVI

INHALT

RV {111 TSP T USRS PO PRRPRP 1
10 =1 Lo To] o H PP T R TR VRS RN 2
EFSTE SCRIITEE .ot st 2
IMENTEIE NULZET ...ttt ettt ettt b e s b e b e saeen e s reeanesreemens 3
VORTEILE

Fir Studierende und Lehrende ist die Nutzung von Citavi aus den folgenden

Griinden vorteilhaft:

1. Beim Verfassen von Texten fertigt Citavi automatisch ein Literaturverzeichnis.
Sowohl die Quellenangabe im Text als auch die Fundstellenangabe im
Literaturverzeichnis erfolgt so ohne Aufwand und korrekt.

2. Anhand der ISBN-Buchnummer lasst sich jeder Titel in Sekundenschnelle
erfassen. Die Daten (Titel, Autor, Verlag usw.) missen nicht mehr von Hand
eingegeben werden.

3. Mit der Recherche-Funktion lassen sich alle Blicher zum Thema in
Sekundenschnelle finden. Es kann auch ermittelt werden, ob das Buch
inzwischen eine Neuauflage erfahren oder welche Blicher ein Autor sonst
noch verfasst hat usw. Insbesondere lasst sich herausfinden, in welcher
Bibliothek (vor Ort) das Buch zu finden ist.

4. Alle Fachbucher, die zum Studieren oder Schreiben von Hausarbeiten
eingesetzt werden, werden in einer personlichen Datenbank erfasst. Das

System vergisst nicht, was ich einmal gelesen habe! Die Eingabe von Zitaten
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ist moglich, so dass sie bei verschiedenen Arbeiten eingesetzt werden
kénnen.
5. Alle Fachartikel kénnen als PDF-Datei dem Titel zugeordnet werden. So

entsteht eine digitale Bibliothek zu der Hausarbeit, die ich gerade schreibe.

INSTALLATION

1. Laden Sie sich eine Testversion herunter.

https://www.citavi.com/de/download.html

2. Abonnieren Sie bei der Gelegenheit die Newsletter zur Einfuhrung. Sie
enthalten wertvolle Tipps.

3. Lassen Sie sich von der EDV-Abteilung der Hochschule die Lizenzdaten geben.
Fir KatHO-Studierende: Im llias-Magazin unter Blended Learning
herunterladen.

4. Richten Sie ein Projekt ein, z.B. ,M_10_Hausarbeit®“. Schon geht’s los.

ERSTE SCHRITTE

1. Aufgabe: Sie wollen ein Buch erfassen. Gehen Sie in den Button ISBN und
geben Sie dort die ISBN-Nummer lhres Buches ein. Sie finden diese im
Impressum des Buches. Das System recherchiert die Daten automatisch.

2. Aufgabe: Sie wollen eine PDF-Datei erfassen. Wahlen Sie als Dokumententyp
,Zeitschriftenaufsatz“. Geben Sie Titel, Autor und Zeitschrift per Hand ein.
Klicken Sie auf lokale Datei und fiigen Sie die PDF-Datei dort ein. Das
Programm libernimmt diese Datei in den Ordner citavi-attachments.

3. Aufgabe: Sie wollen einen Word-Text mit Quellenangabe und
Literaturverzeichnis schreiben.

a. Wabhlen Sie in Citavi zundchst den Zitationsstil aus. Fiir die Soziale
Arbeit Ublich ist der Citavi-Basis-Stil. Fiir Juristen empfiehlt sich der
Zitationsstil Dr. Stiber. Dann erscheinen die Quellenangaben nicht im
Text, sondern als FuBRnote.

b. Lassen Sie Citavi als Programm im Hintergrund laufen.

c. Gehen Sie in Word. In der Funktionsleiste oben. Ist Citavi als Funktion
sichtbar. Klicken Sie dort hinein und aktivieren Sie den
Aufgabenbereich. Verkniipfen Sie ihr Citavi-Projekt mit Word. Sie sehen

alle Quellen, die Sie in Citavi erfasst haben.
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d. Schreiben Sie in Word einen Text, klicken Sie in Citavi die dazu
passende Quelle an. Es erscheint eine Quellenangabe im Text, und es

wird ein Literaturverzeichnis angelegt.

MEHRERE NUTZER

Es ist moglich, eine Datei mit mehreren Nutzern gleichzeitig zu verwenden.

Empfehlenswerter ist es, wenn jeder Nutzer seine eigene Datenbank anlegt und die
Daten ausgetauscht werden. Das ist einfach: wenn die Projekte unterschiedliche
Namen haben, kann die jeweilige Citavi-Datei per Email versendet werden. Dann
kdénnen zwei Projekt gleichzeitig gedffnet und die Daten kopiert oder verschoben

werden. Nutzen Sie dafiir die Tabellenfunktion.

Mit freundlichen GriiRen

Prof. Dr. C. Stock
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